PREVERJANJE ZNANJA - UREJANJE BESEDIL IN KOMUNICIRANJE Z UPORABO INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE
Za reševanje preverjanja znanja imate 45 minut. Naloge izvajate na računalniških programih Microsoft Word in Gmail. Bodite pozorni na navodila in sledite korak po koraku. Če imate kakršnokoli vprašanja, dvignite roko. Vsak učenec dokončane naloge pošlje na e-poštni naslov, ki ga boste dobili od učitelja.
1. Ustvarjanje besedila v Wordu
Sestavi krajše besedilo v Microsoft Wordu, ki ima naslov »Moj najljubši letni čas«. Besedilo naj obsega vsaj 100 besed. Besedilo naj vključuje naslednje elemente:
· Opis izbranega letnega časa 
· Razloge, zakaj je ta tvoj letni čas vaš najljubši, ter primerjaj svoj najljubši letni čas z ostalimi 
· Analiziraj svoj najljubši letni čas in v njem napiši prednosti in slabosti let tega, ter razloži zakaj je to tvoj najljubši letni čas 
· Vsaj tri dejavnosti, ki jih radi počnete v tem letnem času. 

2. Uredite to besedilo. 
· Spremenite velikost pisave na 12 in barvo besedila za vsak letni čas
Npr. pomlad lahko oblikujete z zeleno barvo, poletje z rumeno, jesen z oranžno in zimo z modro. Ostala pisava pa naj bo črna 
· Pisavo spremeni v Ariel
· Dodajte naslov besedila »Moj najljubši letni čas«
· Poravnaj naslov na sredino 
· Dodajte tudi krepko ali poševno oblikovanje za poudarjanje pomembnih delov besedila.
· Naslov besedila označite z krepko

3. Ustvarite tabelo velikosti 3x3 
· v prvi vrstici naštej različne vidike letnega časa, npr. temperatura, narava, aktivnosti in hrana
· v drugi in tretji pa bi lahko opisali vidik letnega časa, npr. pod »temperaturo«, bi lahko zapisali, ali je toplo, ali hladno ali zmerno, pod »naravo«, bi lahko napisali kakšne rastline in živali so v tem letnem času, pod »aktivnosti« pa katere dejavnosti počnete v tem letnem času, pod »hrano« pa tipične jedi, ki jih jeste v tem letnem času 
· Na koncu besedila dodajte svoje ime in razred

4. Shranjevanje dokumenta v formatu Wordov dokument
· Ko končate z urejanjem besedila, ga shranite kot Wordov dokument, na namizje s pomočjo imena »Moji_najljubsi_letni_cas«

5. Pošiljanje in ustvarjanje e-pošte preko Gmaila
· Odprite svoj Gmailov račun, ter ustvarite novo e-pošto
· V polje »Prejemnik« vpišite vašega učitelja (vnesite učiteljev e-poštni naslov)
· V polje »Zadeva« vpišite »Preverjanje znanja – Urejanje besedil«
· Priložite shranjen Wordov dokument
· Dopisujte jedro e-pošte z vsaj dvema stavkoma, kjer kratko povzamete, kaj ste se naučili pri urejanju besedila v Wordu in kaj ste spoznali pri pošiljanju e-pošte
· Analiziraj svoje delo, primerjaj letne čase in oceni, zakaj si izbral svoj najljubši letni čas  
· Ko končate, pošljite e-pošto
Prosim, bodite pozorni na časovno omejitev in natančno upoštevajte vsa navodila. Srečno!
[image: Učni list: LETNI ČASI V PESMIH]
image1.jpeg




